[LUGAR Y FECHA]
Señor(a) INSPECTOR DEL TRABAJO / DIRECTOR REGIONAL DEL TRABAJO En su Despacho.-
De mis consideraciones:
Dando cumplimiento a lo establecido en el Código del Trabajo y en los Estatutos de nuestra organización, notifico a usted que en Asamblea General [Ordinaria / Extraordinaria] celebrada el [FECHA DE LA ASAMBLEA], se procedió a la elección y posesión de la nueva Directiva del [NOMBRE DEL SINDICATO O COMITÉ DE EMPRESA] para el período [AÑO DE INICIO - AÑO DE FIN].
La directiva ha quedado conformada de la siguiente manera:
· Secretario General: [NOMBRE Y CÉDULA]
· Secretario de Actas: [NOMBRE Y CÉDULA]
· Secretario de Finanzas: [NOMBRE Y CÉDULA]
· [AGREGAR DEMÁS CARGOS]
Adjunto al presente oficio sírvase encontrar:
1. Copia certificada del Acta de Asamblea de Elecciones.
2. Lista de asistentes con sus respectivas firmas.
Solicitamos el registro correspondiente para los fines legales pertinentes, recordando la garantía del fuero sindical que ampara a los miembros electos.
Atentamente,

[FIRMA DEL SECRETARIO GENERAL SALIENTE O ENTRANTE]

